
ขัน้ตอนการปฏบิตัิงานการให�บร�การว�เคราะห�ตวัอย�างของศนูย�ปฏบิตักิารว�เคราะห�กลาง    

ช�่องาน : การให�บร�การว�เคราะห�ตัวอย�างของศูนย�ปฏิบัติการว�เคราะห�กลาง    

ช�องทางการให�บร�การ : ณ ศูนย�ปฏิบัติการว�เคราะห�กลาง คณะทรัพยากรธรรมชาติ เป�ดบร�การ ทุกวันจันทร�-ศุกร� ยกเว�นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ� 

ทั้งนี้สามารถติดต�อสอบถามรายละเอียดเพิ่มได�ทางโทรศัพท�ห มายเลข 074-286061-2 และ 098-7154944.  

กฎหมาย/ กฎระเบยีบทีเ่กี่ยวข�อง : 1. ประกาศมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� เร�่อง กําหนดอัตราค�าบร�การว�เคราะห�ตัวอย�างของศูนย�ปฏิบัติการว�เคราะห�กลาง 

 

ที ่ ขัน้ตอน ว�ธ�การปฏบิตัิตามขัน้ตอน เอกสาร/แบบฟอร�ม ระยะเวลา ผู�รับผดิชอบ หมายเหต ุ
1.  ผู�ขอรับบร�การติดต�อขอรับ

บร�การ 

1.1 ผู�ขอรับบร�การติดต�อสอบถาม 

1.2 เจ�าหน�าที่สอบถามความต�องการของผู�ขอรับ

บร�การ 

1.3 เจ�าหน�าที่ทําการรบัตัวอย�าง ภายใต�เง�่อนไข

ตามข�อตกลงร�วมกัน โดยเฉพาะเวลาในการ

ว�เคราะห�หร�อวันนดัรับผล 

 

 10-15 

นาท ี

ผู�ขอรับบร�การ 

และเจ�าหน�าที ่

 

2. เจ�าหน�าที่ตรวจสอบตัวอย�าง 2.1 เป�นตัวอย�างที่อยู�ในขอบข�ายทีท่างศูนย�ฯ 

สามารถทําการว�เคราะห�ได� 

2.2 ปร�มาณตัวอย�างมีเพียงพอที่จะทําการว�เคราะห� 

2.3 ลักษณะตัวอย�างไม�ผิดปกต ิ

 

 5-10 นาที เจ�าหน�าที ่

 

เวลาข�้นอยู�กับ

จํานวนตัวอย�าง 

3  ผู�ขอรับบร�การกรอกข�อมูล 3.1 ผู�ขอรับบร�การกรอกข�อมูลรายละเอียดการ

ว�เคราะห�ตัวอย�าง ในแบบฟอร�มขอรับบร�การ 

F-CAC-1 

 

1) แบบฟอร�มขอรับ

บร�การ F-CAC-1 

10-15 

นาท ี

ผู�ขอรับบร�การ  

4  เจ�าหน�าที่ตรวจสอบข�อมูล 4.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบความถูกต�องของข�อมูล  1) แบบฟอร�มขอรับ

บร�การ F-CAC-1 

5-10 นาที เจ�าหน�าที ่

 

 



ที ่ ขัน้ตอน ว�ธ�การปฏบิตัิตามขัน้ตอน เอกสาร/แบบฟอร�ม ระยะเวลา ผู�รับผดิชอบ หมายเหต ุ
 

5  เจ�าหน�าที่คดิค�าบร�การ 5.1 เจ�าหน�าที่คดิค�าบร�การตามประเภทผู�ขอรบั

บร�การ  

5.1.1  นศ./นักว�จัยภายในคณะฯ  

5.1.2  นศ./นักว�จัยภายนอกคณะฯ 

5.1.3  บุคคลทั่วไป/บร�ษทั 

1) แบบฟอร�มขอรับบร�การ 

F-CAC-1 

2) ประกาศ อตัรา

ค่าบริการวิเคราะห์

ตวัอยา่งของศนูย์ฯ  

 

10-15 

นาท ี

เจ�าหน�าที ่

 

 

6 

 

เจ�าหน�าที่ออกใบแจ�ง

ค�าบร�การว�เคราะห�ตัวอย�าง 

6.1 เจ�าหน�าที่ออกใบแจ�งค�าบร�การว�เคราะห�

ตัวอย�าง F-CAC-5 ให�ผู�ขอรับบร�การ 

 

1) แบบฟอร�มใบแจ�ง

ค�าบร�การว�เคราะห�

ตัวอย�าง F-CAC-5 

5 นาที เจ�าหน�าที ่

 

 

7 ผู�ขอรับบร�การชําระค�าบร�การ 7.1 ผู�ขอรับบร�การนําใบแจ�งค�าบร�การว�เคราะห�

ตัวอย�าง F-CAC-5 ไปยื่นพร�อมชําระ

ค�าบร�การ ณ งานคลังคณะฯ  

7.2 งานคลงัคณะฯ ออกใบเสร็จรับเง�นให�ผู�ขอรบั

บร�การ 

 

1) แบบฟอร�มใบแจ�ง

ค�าบร�การว�เคราะห�

ตัวอย�าง F-CAC-5  

 

10-15 

นาท ี

เจ�าหน�าที่งาน

คลังคณะฯ 

 

 

8 เจ�าหน�าที่บันทึกรายละเอียด

ตัวอย�าง 

8.1 เจ�าหน�าที่บันทึกรายละเอียดตัวอย�าง 1) แบบฟอร�มขอรับบร�การ 

F-CAC-1 

 

15-30 

นาท ี

เจ�าหน�าที ่

 

เวลาข�้นอยู�กับ

จํานวนตัวอย�าง 

9 เจ�าหน�าที่จัดเก็บตัวอย�าง 9.1 เจ�าหน�าที่จัดเก็บตัวอย�างเพ่ือรอว�เคราะห� 

 

 3-5 วัน เจ�าหน�าที ่

 

เวลาข�้นอยู�กับ

จํานวนตัวอย�าง 

 

10 เจ�าหน�าที่ว�เคราะห�ตัวอย�าง 10.1 เจ�าหน�าที่ทําการว�เคราะห�ตัวอย�างตามรายการ

ที่ผู�ขอรับบร�การร�องขอ 

1) ข�อมูลดิบผลการ

ว�เคราะห� 

ประมาณ เจ�าหน�าที ่

 

เวลาข�้นอยู�กับ 

- จํานวนรายการ 
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5-10 วัน

ทําการ 

หร�อ 

10-15 วัน

ทําการ 

- จํานวนตัวอย�าง 

- จํานวนคิวการ  

  ว�เคราะห� 

ท�งนีเ้วลาในการ

ว�เคราะห�ได�ตกลง

ร�วมกันในวันส�ง

ตัวอย�างแล�ว 

 

11 เจ�าหน�าที่พิมพ�ผลการ

ว�เคราะห� 

 

11.1 เจ�าหน�าที่พิมพ�ผลการว�เคราะห�  30-60 

นาท ี

เจ�าหน�าที ่

 

 

12 ผู�ขอรับบร�การรับผลการ

ว�เคราะห� 

12.1 ผู�ขอรับบร�การรับผลการว�เคราะห�ตามช�องทาง

ที่แจ�งไว� 

- รับผลด�วยตนเอง 

- รับผลทางไลน� 

- รับผลทางอเีมล� 

 

หนังสือรับรองผลการ

ว�เคราะห� 

10-15 

นาท ี

ผู�ขอรับบร�การ

และเจ�าหน�าที ่

  

ตามวันนัดรับผล 

ที่ตกลงร�วมกัน 

ในวันส�งตัวอย�าง 

ช�องทางการร�องเร�ยน : งานศูนย�ปฏิบัติการว�เคราะห�กลาง กลุ�มงานว�จัย นวัตกรรมและพันธกิจเพื่อสังคม คณะทรัพยากรธรรมชาติ 

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ต.หาดใหญ� อ.หาดใหญ� จ.สงขลา 90110 

 

วันที่พิมพ� 22/3/67 

สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซต�แล�ว 



 

         

 

จัดทําโดย อรวรรณ  พรหมสังคหะ 


